ANLEITUNG ZUM VERWENDEN VON Z0OM

Es gibt drei verschiedene Moglichkeiten ZOOM zu verwenden:

1. als Download (von uns empfohlen)
2. iiber den Browser

3. iiber dein Handy

HIER FINDEST DU DIE VERSCHIEDENEN MOGLICHKEITEN:

Wenn du ZOOM als Download oder iiber deinen Browser (wir empfehlen hier Google Chrome)
verwenden mochtest, dann lies hier weiter @
wenn du ZOOM iiber dein Handy nutzen mochtest, dann lieB ab Punkt 3 weiter @!

1.00M ALS DOWNLOAD

Um Z0OM als Download zu verwenden, oder iiber deinen Browser musst du dich registeiren.
Wie das funktioniert erfahrst du hier:

1.1. Uber https://zoom.us/ kommst du auf die Homepage von Zoom

Zoom v NE UND PREISE EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN »  ANMELDEN KOSTENLOSE REGISTRIERUNG

Zoom: Ein Marktfiihrer fir
Meetinglosungen im Gartner Magic
Quadrant 2019

1.2. Hier kannst du dich kostenlos registrieren, mit einem Klick oben rechts

1.3. Danach deine Email Adresse eingeben und ,Sign Up Free" anklicken -> ein
Verifizierungs-Link wird an dich per Mail geschickt -> drauf klicken und somit deine Adresse
bestatigen


https://zoom.us/

1.4. Danach offnet sich diese Seite
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1 Kontoinformationen---- 2 Kollegen einlader 3 Te

Willkommen bei Zoom

Hi, stimmfabrik.vanessa@gmx.at. Ihr Konto wurde erfolgreich erstellt. Filhren Sie

bitte Ihren Namen an und erstellen Sie ein Passwort, um fortzufahren.
Vorname
Nachname
Kennwort
Passwort bestiitigen

Mit der Anmeldung akzeptiere ich die Datenschutzrichtiinie und die
Nutzungsbedingunger

e

1.5. Vorname und Nachname ausfiillen und Kennwort vergeben -> auf Fortfahren klicken

n

1.6. Danach offnet sich diese Seite

Zoomen Sie nicht alleine.

com-Konto zu

Laden Sie jetzt Ihre Kollegen dazu ein, ihr eigenes kostenloses
erstellen!
Warum einladen?

name@domain.com

name@domain.com

name@domain.com

Eine weitere E-Mail hinzufiigen

Ich bin kein Roboter.

1.7. Hier auf ,Diesen Schritt iiberspringen” klicken

1.8. Dann kommst du auf diese Seite

EINMEETING PLANEN  EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ABMELDEN

ZOOMN  wsuncen~  ruaneunoprese

Starten Sie |hr Test-Meeting.

Ausgezeichnet! Nun ist es an der Zeit, das Meeting zu starten.

Ihre personliche Meeting-URL:
https://usO4web.zoom.us/j/7555007890

Planen Sie lhre Meetings direkt von lhrem Kalender aus und sparen Sie dadurch
Zeit.

oz Microsoft Outlook-Plug-in Firefox Add-On
Download Download




1.9. Klicke auf ,Gehe zu Mein Konto“

-> Dann kommst du direkt auf dein Profil

EINMEETING PLANEN ~ EINEM MEETING BEITRETEN ~ EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ABMELDEN

Stimmfabrik
stimmfabrik vanessa@gmx.at
Verkniipfte Konten:
Basic © Al
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-> Wenn du ZOOM jetzt herunterladen willst, dann lieB bitte weiter.
-> Wenn du ZOOM iiber deinen Browser verwenden mdchtest, lieB jetzt bitte bei
Punkt 2 weiter!

Zum Download

1.10. Dann klickst du oben rechts auf Ressourcen und ladst dir den ,Zoom Client" herunter

ZOOI l l LOSUNGEN PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN EINMEETING PLANEN  EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ABMELDEN

1.11. Nach dem Klick offnet sich eine neue Seite -> wahle ,Zoom-Client fiir Meetings" aus
und klicke auf ,Download”

Zoom-Client flir Meetings

Der Webbrowser-Client wird automatisch heruntergeladen, wenn Sie lhr erstes Zoom-
Meeting erdffnen oder an einem solchen teilnehmen, und steht hier auch zum manuellen
Download bereit.

Version 4.6.7 (18176.0301)



1.12. Nach dem Download hast du auf dem Desktop dieses Symbol

Zoom

Beim Offnen des Programms sieht dann dein Profil so aus:

@ Zoom - O X

A = O, Q. Suchen

Home Chat Meetings Kontakte

o Samstag, 14. Marz 2020

Neues Meeting v Beitreten
o
19
Keine bevorstehenden Meetings heute
Planen Bildschirm freigeben v

Du bekommst von deinem Coach einen Link per Mail zugeschickt, der dich dann direkt zu dem
.Meeting” bringt.

Du kannst dich aber auch iiber den Punkt ,Neues Meeting” einloggen, dann verwendest du
die Meeting ID und das Passwort.



2. 100M (BER DEN BROWSER VERWENDEN

-> gehe jetzt bitte zu deinen Einstellungen auf der linken Seite:

EINE DEMOANFORDERN ~ 1.888.799.9666  RESSOURCEN v  SUPPORT

200Mm OSUNGEN v PLANE UND PREISE

EINMEETING PLANEN  EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN ~ DABMELDEN

PERSONLICH

_ Stimmfabrik Bearbelten
Meetings
Webinare
Aufzeichnungen

Einstellungen

ADMIN
Benutzerverwaltung
Raumverwaltung
Kontoverwaltung
nutzertyp Basic @ Aktualisieren
Erweitert

Meeting 100 ©

Sprache Deutsch Be
An Live-Schulung teilnehmen @ Hilfe

-> Auf der linken Seite findest du das Meni -> hier auf Einstellungen klicken und dann ,In
Meeting (Grundlagen)” auswahlen und nach der Funktion ,Einen Link ,Von Ihrem Browser
teilnehmen” zeigen” aktivieren.

Besprechung planen

Aufmerksamkeitstracking C)
Ermaoglicht dem Host, eine Anzeige in der Teilnehmergruppe zu sehen, wenn ein

Teilnehmer der Besprechung/des Webinars wahrend der Bildschirmfreigabe Zoom
nicht scharf eingestellt hat.

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)

E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges Warteraum C)

Teilnehmer kdnnen erst an einer Besprechung teilnehmen, wenn ihnen ein Host
einzeln aus dem Warteraum die Erlaubnis erteilt. Wenn der Warteraum aktiviert
wird, wird die Option fiir Teilnehmer, vor Ankunft des Hosts an der Besprechung
teilzunehmen, automatisch deaktiviert.

Einen Link "Von Ihrem Browser teilnehmen" zeigen ()

Teilnehmern erlauben, das Herunterladen der Zoom Anwendung zu umgehen und
an einem Meeting direkt von ihrem Browser teilzunehmen. Das ist eine
Ubergangslosung fiir Teilnehmer, die keine Anwendungen heruntergeladen,
installieren oder ausfiihren kdnnen. Beachten Sie, dass das Meetingerlebnis vom
Browser begrenzt ist.

Mit dieser Funktion kannst du ZOOM jetzt auch iiber den Browser 6ffnen. D.h. wenn du von
deinem Coach einen Link per E-Mail geschickt bekommst, dann offnet sich dieses Fenster
nach dem LogIn auf der ZOOM Homepage:



Klicken Sie bitte auf OK, wenn Sie den Systemdialog sehen.

Starten...

Falls keine Aufforderung vom Browser erfolgt, Zoom herunterladen und ausfiihren.

Wenn Sie die Anwendung nicht herunterladen oder ausfiihren kénnen, treten Sie Uber Ihren Browser bei.

Wenn du jetzt auf ,treten Sie iiber Ihren Browser bei” klickst, verbindest du dich mit deinem
Coach. Als Browser empfehlen wir Chrome. Jetzt kann es los gehen @)



3. 200M (BER DEIN HANDY VERWENDEN
Lade dir iiber deinen App-Store ZOOM als App herunter.

Du brauchst dich dann nicht weiter registrieren. Du kannst aber natiirlich wie bei jeder
anderen App auch dein Profil einrichten.

Du hast dann verschiede Moglichkeiten das Meeting zu starten:

13520¢@ - BN = 50%& 13520 m - BN Tl 50%&
< An Meeting teilnehmen
3 .
Ein Meeting starten
unterwegs ein Meeting starten oder daran teilnehmen Mit Meetingraum-Namen beitreten
Galaxy S8+

Der Meeting beitreten

Geben Sie bitte Ihr Meeting-Passwort ein
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-> An Meeting teilnehmen anklicken.

Dazu benétigst du dann die Meeting ID und das Passwort (bekommst du alles per Mail von
deinem Coach)

-> oder direkt iiber den Link den du von deinem Coach per Mail zugeschickt bekommst.

Jetzt kann es losgehen @)



